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CGFO1 - L’ESSENTIEL DE LA COMPTABILITE
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Cette formation s'adresse aux
professionnels ayant a prendre en
charge des opérations simples de
comptabilité, en complément de son
activité principale : cadres,
collaborateurs, assistants(es) et
secrétaires

Pré-requis

Cette formation n’exige aucun preé-
requis

Méthodes pédagogiques
Pédagogie active s'appuyant sur :

- des apports de connaissances,
- des applications pratiques.

ﬂrganisation

Durée :

3 jours
Lieux et dates :

Site de Bourg en Bresse
10, 13 et 20/01/2012
04, 11 et 13/09/2012

Horaires : 09h00 — 12h00
13h30 - 17h30

Tarif : 900 € HT / personne

TVA 19.6 %
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ﬁajectifs pédagogiques

ATissue de la formation, les participants seront capables de :
v’ Maitriser la terminologie comptable
v" Découvrir le bilan, le compte de résultat et I'organisation comptable
v Utiliser le plan comptable général, déterminer I'imputation comptable
v' Comptabiliser les opérations courantes

Programme

1- Role et fonctionnement de la comptabilité
= Le systéme d'information comptable
= Les obligations juridiques et fiscales

= Les supports comptables: journal, grand livre, balance de vérification,
documents de synthése (compte de résultat et bilan)

2- La lecture du bilan et du compte de résultat
= Les quatre masses bilancielles (Biens, créances, dettes, capitaux propres)
= Les trois niveaux d’activitt du compte de résultat: exploitation, financier,
exceptionnel
= Articulations entre compte de résultat et bilan: partie double, double
détermination du résultat

3- Maitriser la technique d’enregistrement comptable
= Le plan comptable : structure et organisation
Les régles de codification comptables
Démarches et recherche de I'imputation comptable
Mouvements dans les comptes : notion de débit et de crédit
Le principe de la partie double
Le fonctionnement des comptes
Apercu des opérations d'inventaire : variation des stocks, amortissements et
provisions.

4- Comptabiliser les opérations courantes
= Les factures d’'achat : présentation, notions juridiques relatives aux factures, les
avoirs, les rabais et remises
Les factures de ventes, les avoirs, les rabais et remises
Les opérations de trésorerie
Le mécanisme de la TVA
Déclaration de TVA (CA3)
La distinction entre «frais généraux » et « immobilisations
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Chantal CHAPUIS ou Nathalie GROSBON
Tél. 04.74.45.51.51

Catherine DUPERTUIS
Tél. 04.74.77.64.95

Fax 04.74.45.51.44 Fax 04.74.77.43.79
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90 rue Henri de Boissieu Maison des I'Entreprises
01000 BOURG-EN-BRESSE 180 rue Pierre et Marie Curie
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