
 

Pôle d’expertise Comptabilité-Gestion-Finances - 2012 

CGF02  – TENIR SES COMPTES AU QUOTIDIEN 

(NIVEAU 2)   

Organisation  
 
Durée :  2 jours 
 
Lieux : TERTIA FORMATION 
 Bourg en Bresse 
 
Dates : 7, 14 novembre 2012 
 
Horaires : 09h00 – 12h00 
 13h30 – 17h30 
 
Tarif :  650 € HT / personne 
 TVA 19.6 %  

Public  
 
Toute personne, non comptable, 
désireuse de comprendre la 
logique, l’organisation et les 
principaux mécanismes comptables  

 
Pré-requis 
 
Toute personne sachant lire un 
bilan et un compte de résultat ou 
ayant participée à la formation 
comptable Niveau 1 «L’essentiel de 
la comptabilité». 

 
Méthodes pédagogiques 
 

Pédagogie active s’appuyant sur : 

- des apports de connaissances, 
- des applications pratiques. 
 

Objectifs pédagogiques  
 
A l’issue de la formation, les participants seront capables de : 

� Mettre en place la comptabilité « courante » de son entreprise (enregistrement 
des factures, des règlements, suivi du compte banque…) 

� Etre rapide dans la tenue des divers documents comptables (journal, grand 
livre…) 

� Savoir comptabiliser une déclaration de TVA et les écritures de paie 

 
Programme 
 
1 - Tenue comptable 

� Passage des écritures courantes (achats, ventes et trésorerie) 
� Rapprochement des relevés bancaires avec la comptabilité 
� Suivre sa trésorerie, ses créances et ses dettes par sa comptabilité 
 

2 - Social 

� Présentation des écritures de paie 
� Les charges sociales et leur comptabilisation 
 

3 - Fiscal 

� La déclaration de TVA (imprimé CA3) 
� La comptabilisation de la TVA 
� Mécanismes de base concernant la TVA intracommunautaire et la TVA hors Union 

Européenne 
 

4 - Initiation aux écritures de bilan 
� La notion d’écriture d’inventaire 
� Relation entre les principes comptables et les écritures d’inventaire 
� Les écritures de stock 
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