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Pole d’expertise Ressources Humaines 2012
MRH 10 - LES TECHNIQUES DE BASE DE LA PAIE
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Cette formation s’adresse a des

personnes n'ayant jamais pratiqué la
paie souhaitant acquérir les notions
de base nécessaires a la préparation
et a I'établissement de la paie.

Méthodes pédagogiques

Pédagogie active s'appuyant sur :
= Des apports théoriques et
méthodologiques
=  Des simulations sur tableur
EXCEL et sur logiciel paie
= L’analyse de cas concrets

ﬁrganisation

Durée :

)
N

3 jours

Lieux et dates :

Bourg en Bresse
02, 06 et 13 avril 2012

Oyonnax
17, 24 et 31 octobre 2012

Horaires : 09h00 — 12h00
13h30 — 17h30

Tarif : 900 € HT / personne

ﬁajectifs pédagogiques

A lissue de la formation, les participants seront capables de :

v Acquérir les notions de base nécessaires a la préparation de la paie
v Détablir une paie simple

~

Programme

1 - Découvrir les principaux contrats de travail

2 - Déterminer le salaire brut
= Le salaire de base.
Le temps de travail effectif,
Les primes et indemnités (soumises et non soumises).
Les avantages en nature.
La réduction sur les bas salaires (loi FILLON)
Le traitement des heures supplémentaires et complémentaires (Loi TEPA)
Les repos compensateurs

3 - Payer la rémunération
= Le contenu du bulletin de salaire (les mentions obligatoires, les mentions interdites)
= La périodicité.

4 - Précompter les charges sur salaires
= Les retenues de Sécurité sociale et la CSG/CRDS (plafond, taux, assiettes, paiement)
= Les cotisations de l'assurance chémage (assiette, taux, paiement.)
= Les cotisations de retraite complémentaire ARRCO et AGIRC, (plafond, assiettes, taux,
paiement.

5 - Analyser les opérations annexes
= |'avance, I'acompte.
= La saisie des rémunérations.

6 - Etablir un bulletin de salaire sur EXCEL

TVA 19.6 %
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/ &Utiliser un logiciel de paie
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